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комитета

по работе в АИС (СетевоЙ город. Образование>

данные

в. и.

r{ащихся и сотрудников, согласно
канцелярию.

приказам

директора, подлежащих

/- 2./

инструкци4
для документоведа

Разделы <<flocKa объявлений>>, <<Почта>>.

1. ЕжедневНо ,просматривать доску объявлений и сообщения внутренней
почты, при Ееобходимости отвечать Еа письма и рассылать письма.

2. По указанию директора или зilп,IеститеJUI директоЬа по УР ра:iмещать
ЕеобходиМые объявЛения, в т.ч. сообщениЯ о важнейших докргентах,

Раздел
1.

3. Раздел
1.

через

Вести электронЕую
директора.

кЩокументы>.
подраздел квнутришкольные).
, 1. Размещать приказы и распоряжения

ознакомлению сотрудниками.

ОЗНаКОмлена: 4/*-

т. Ф.

19

)
прик€вах со ссылкЕlми на них;
<<Школьное руководство>>.
Полраздел <Пользователи)).

1. При зачислении r{еников в школу и при приёме новых сотрудников
добавлять в систему новых пользователей, вводить o"rro"rrui" данные
О НИХ; 

]

2. Немедленно вносить в дИС <Сетевой город. Образование>
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