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в Аис <<Сетевой город. Образование>>

1. Общие положения
1. Работая с любой информацией, касающейся деятельности

планы, методические
город. Образование>
.о. стремиться к тому,

2. Разделы <<Щоска объявлений>>,
1. Ежедневно просматривать доску и сообщения внутренней

почты, при необходимости отвечать на письма и рассылать письма
участникам образовательного процесса (администрации, учителям,
ученикам, родителям).

2. Размещать необходимые объявления, в т.ч. сообщения о главных
мероприятиях недели, сроках выполнения, о ра3мещении новых

3. Раздел

4.

вносить изменения эту информацию в течение учебного года.
2. На стРанице кПредметы) указать, какие предметы могут изучаться

,'по подгруппам, указать возможное количество подгрупп.
Раздел <Щокум eHrr,,i noop*r.n uB"yrp"- *";;;;;;,;

1. Размещать документы по своему направлению работы, подлежаIцие
ознакомлению сотрудника},{и. После размещения нового документа
немедленно информировать сотрудников через доску объявлений иlили
почтов}.ю рассылку.

2. Удалять из хранилища устаревшие документы.
3. При необходимости создавать, (уда.пять, перемещать) новые рrLзделы и

подраздеЛы внутриШкольньIХ док}ментОв по своему направлению работы,структурируя хранилище для удобного
образовательного rrроцесса.

5. РаздеЛ кКлассы и предметы)), подразлел <Предметы).

доступа уIIастников
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В начале rIебного года назначить классных руководителей. Щобавить
(уда-шить) при необходимости классы.
в начале уrебного года указать учителей по всем предметам в каждом
классе с rrомощью опции кПо классам>.

3. В каждом классе указать, какие предметы изучаются по подгруппам,
проверить общую нагрузку на учеников.4. Проверить учебнlто нагрузку каждого учителя, используя опцию (по
учителям).

6. Раздел кРасписание>.
l. Подраздел (год), страница <События года). В начале учебного года внести

информацию о каникулах, при необходимости корректировать её в течение
года.

2. Подраздел кМесяц>. Еженедельно (в четверг или в пятницу) вносить
(корректировать) в календаре общешкольные мероприятия по своему
направлению работы на предстоящую неделю.

3. В начале учебных периодов вносить в АИС кСетевой город. Образование>
расписание занятий.

4. Своевременно вносить в дис ксетевой город. Образование) изменения в
расrrисании занятий.

7. Раздел <Отчеты>.
1. Периодически просматривать электронные классные журналы, <Отчет об

успеваемости класса по предмету)), кпредварительный отчет классного
руководителя) и Другие во всех классах дJUI анализа успеваемости и
посещаемости и своевременного принятия мер по повышению качества
знаний учаrцихся.

Раздел кПланирование уроков)).
1. Организовывать заполнение данного раздела учителями предметниками по

своему направлению.
2. Контролировать корректировку тематического планирования.

9. Раздел <<IIIц9лбцые ресурсы),
1, Вести подраздел (подразделы) по своему направлению работы, размещаJI

ссылки на ресурсы школьной сети и сети Интернет по своему направлению
работы,

2. Структурировать ссылки, создавffI (удаляя, перемеIцаrI) подразлелы для
удобного доступа участников образовательного процесса.

3. Своевременно удалять (корректировать) устаревшие и неработаrощие
ссылки.

10. Раздел кФорум>.
1, Регулярно просматривать свежие сообщения в темах форума, участвовать в

обсуждениИ и отвечаТь на вопросы, касающиеся своего направления
деятельности.

2, По необходимости созцавать новые темы по дискуссионным вопросам
школьной жизни дrUI шодготовки педсоветов и других мероприятий,
изrIеЕия мнения г{астников образовательной деятельности.

l. В целях безопасности рекомендуется один рЕLз в месяц изменять свой пароль
доступа в АИС кСетевой город. Образование>.

2, В слуrае малейших подозрений о несанкционироваЕном использоваIIии
пароля доступа немедленно изменить
администратору системы.

свой пароль и сообщить
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